元智大學化學工程與材料科學學系博士班／碩士班／碩士專班
111學年度第2學期畢業論文口試流程
公告日期2022/5/15
1、 本系研究生畢業論文口試流程：論文初審（博班為資格審核）通過論文口試申請論文口試。
2、 博士班依本系「博士班修讀辦法」第五條 在入學後第三學年結束前(含)通過此項資格考核。並於畢業論文口試申請前完成博士班學生畢業資格審查。
3、 碩士班依本系「碩士班修讀辦法」第八條　碩士論文初審：碩士班研究生應於畢業論文口試申請截止日前兩週，繳交論文指導教授推薦函並完成碩士論文初審；論文初審需由3位具有助理教授資格以上或具有博士學位之專業人士審查並口試通過，未通過者得補口試乙次，如仍未通過者得於次學期重新申請初審。初審通過始得申請畢業口試，並依學校相關作業時程辦理。
(1) 論文初審申請截止日112/1/4(星期三)中午12:00前。 
(2) [bookmark: OLE_LINK3]碩士班及碩士專班之論文初審口試將由系上統一安排，預定安排在1月16-18日寒假期間，若未通過者請於補考截止日(112/3/24)前由各家實驗室進行補考；請各家實驗室於1月4日(星期三)中午12:00前繳交下列資料提出申請初審口試，未繳交者視同不申請初審。口試表格B
(1)論文初審申請名冊（包含一般生及在職生每家1份，並請指導教授簽名）、
(2)「初審評核表」（每位學生一份）、
(3)論文初稿（每位學生一式三份），
(1).(2)請連同電子檔傳送系辦公室李育枝小姐(styuchi@saturn.yzu.edu.tw )；初審時間、分組場次預定初審口試前一週公告。
4、 各實驗室若需自行安排初審口試，需於本系初審口試時間之前完成，始得提出當年度之畢業口試申請，初審口試委員仍請排除指導教授。口試表格Ａ
5、 畢業論文口試流程： 
(1) 提出論文口試申請(截止日112/4/7中午12:00前)：請繳交：(1)請至portal > 學習檔案>學位論文>提出申請(使用說明)、(2)繳交指導教授推薦函(每位學生一式二份，一份自留，一份在截止日前送至系辦公室。口試表格C
(2) 畢業論文口試日期確定後，需於一週前向洪慧卿小姐登記借用，並請自行上網下載「論文口試公告」填妥後公告於2210R前之公佈欄Ｂ。
(3) 口試當天應準備(1)畢業「論文口試評分表」(一位口試老師一張)(2)「論文口試委員審定書」(每位學生正本二份)(3)提前至系辦領取口試費及委員收據。另外請自行上網下載表格填妥後，交給指導教授，以完成畢業論文口試。口試表格D
以上表格請至本系網頁學生事務表單下載 之路徑下載。
(4) 口試完畢當天，請速將口試委員收據、評分表及審定書正本2份（完成系主任用章後1份歸還口試學生，審定書之電子檔因個資因素請勿上傳，但仍需裝訂紙本論文內。)交至系辦公室。
六、論文成績上傳截止日：112/7/27前，電子論文上傳後須審核通過及繳交以下紙本資料才能上傳成績，請同學自行管控時間。
本校電子學位論文服務區（元智首頁圖書館館藏資源博碩士論文系統）進行論文提交，提交完成後需印出授權書+親筆簽名，博碩士論文系統操作手冊及相關規範，請參閱博碩士論文系統下載區。學位論文格式規範請參考：教務處首頁→ 學生專區→ 畢業離校→學位論文格式規範 
[bookmark: _GoBack]七、以上程序全部完成後，連同論文二本、及授權書+親筆簽名正本1份、影本2份交至系辦登錄「個人portal」完成網路離校手續作業，教務處辦理離校以及領取畢業證書。「畢業專用離校手續單」自行上網列印。
八、學校年度行事曆請參考：教務處行事曆
畢業口試順利喔！ 

※請同學特別注意相關日期及規範※
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